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CN 2025/488-479 

Support to the promotion of Civil Society 
regional actions in the Western Balkans (Phase 

III) 

 

 

 

PROJEKTNI ZADATAK ZA HOTELSKE USLUGE U 
PODGORICI 

Projekat PN 8-143 

1. Referentni broj 

Broj nabavke: 1-2026. 

Budžetska stavka 2.2.1 — Hotel Accommodation and Board, uz dodatnu podršku OEBS-a za 

raniji dolazak beogradskog tima. 

2. Naziv projekta 

„Empowering Future Environmental Lawyers for EU Integration and the Green Agenda“ — PN 

8-143. 

3. Finansiranje 

Projekat finansira Fond za Zapadni Balkan (WBF), uz sufinansiranje Evropske unije i podršku 

OEBS-a. 

Maksimalna vrednost hotelskih usluga iznosi 5.700 EUR, sa PDV-om, boravišnim taksama i 

svim obaveznim troškovima: 

• Osnovni paket: do 4.200 EUR. 

• Dodatni polupansion za 15 osoba: do 1.500 EUR. 

4. Naručilac 

Udruženje Arhus Centar Novi Sad 

Adresa: Gogoljeva 29/40, Novi Sad 

Matični broj: 28078200 

PIB: 107499066 

Kontakt osoba: Darija Šajin 

E-mail: aarhus.novisad@gmail.com 
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5. Opis traženih usluga 

Sve usluge potrebno je obezbediti u jednom hotelu u Podgorici, zvanične kategorije najmanje 

tri zvezdice. 

Osnovni paket za 42 učesnika 

• Jedno noćenje 30. novembar – 1. decembar 2026. godine, sa uključenim doručkom 1. 

decembra. 

• Ručak i večera 30. novembra, sa vodom ili bezalkoholnim pićem uz oba obroka. 

• Sala za 42 učesnika 30. novembra od 10.00 do 19.00 i 1. decembra od 8.30 do 11.00. 

• Projektor, projekciono platno, potrebni priključci i priprema opreme. 

• Dve kafe-pauze 30. novembra, za po 42 učesnika: kafa, čaj i voda. 

• Parking za dva minibusa (kombi za prevoz do 15 putnika) od 29. novembra do 1. 

decembra 2026. godine. 

Sala i navedena tehnička oprema moraju biti besplatni oba dana, uz iskazivanje 0,00 EUR 

u ponudi. 

Dodatni polupansion za 15 osoba 

Učesnici iz Beograda (15 osoba) planiraju dolazak minibusom 29. novembra 2026. godine, oko 

18.00 časova. 

Dodatni polupansion obuhvata: 

• Večeru 29. novembra. 

• Noćenje 29–30. novembra. 

• Doručak 30. novembra, pre početka radionice u 10.00. 

Ovih 15 osoba uključeno je u ukupno 42 učesnika osnovnog paketa i nastavlja boravak do 1. 

decembra. Struktura soba 5 dvokrevetnih i 5 jednokrevetnih.  

Struktura soba 

• 22 jednokrevetne i 10 dvokrevetnih soba sa odvojenim krevetima — ukupno 42 

ležaja. 

Minimalni uslovi i dokazi 

Sobe moraju imati sopstveno kupatilo, grejanje, čistu posteljinu i peškire. Sala mora imati mesta 

za sedenje i radne površine za 42 učesnika, odgovarajuće osvetljenje i grejanje. Obroci se 

poslužuju u restoranu ili odgovarajućem prostoru u istom hotelu. 

Uz ponudu dostaviti: 
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• Kopiju važećeg rešenja ili drugog zvaničnog dokaza o kategoriji hotela. 

• Aktuelne fotografije ponuđenih tipova soba i kupatila, restorana i sale, ili direktne linkove 

ka fotografijama, uz potvrdu da prikazuju ponuđene kapacitete. 

• Opis sale, kapacitet i predloženu postavku za 42 učesnika. 

• Predlog menija i opis kafe-pauza. 

• Pisanu potvrdu raspoloživosti soba, sale, opreme i parkinga za tražene termine. 

Arhus centar Novi Sad može pre donošenja odluke zatražiti pojašnjenja i proveriti ponuđene 

kapacitete, uključujući obilazak hotela. Provera se vrši prema objavljenim uslovima i 

dokumentuje se. Pojašnjenjima nije dozvoljeno menjati cenu niti suštinski menjati ponudu nakon 

isteka roka. 

Cena i plaćanje 

Cene iskazati u EUR, sa uključenim PDV-om, boravišnim taksama i svim obaveznim 

troškovima, prema priloženom Obrascu finansijske ponude. Posebno prikazati osnovni paket, 

dodatni polupansion i ukupnu cenu. 

Ponuda mora obuhvatiti sve navedene obroke i usluge, bez dvostrukog obračunavanja i 

naknadnih doplata. 

Hotel mora prihvatiti direktno plaćanje od dva platioca: 

• Za osnovni paket: OEBS Sekretarijat u Beču do 2.500 EUR, a Arhus centar Novi Sad 

preostali ugovoreni iznos do 1.700 EUR. 

• Za dodatni polupansion: OEBS Sekretarijat u Beču do 1.500 EUR. 

Način ugovaranja, konačna raspodela plaćanja između Arhus centra Novi Sad i OEBS-a, 

kao i način fakturisanja, biće usaglašeni sa izabranim ponuđačem pre zaključivanja 

ugovora ili potvrđivanja rezervacije. 

Hotel mora biti u mogućnosti da izda odvojene fakture, odnosno odgovarajuću računovodstvenu 

dokumentaciju, za usluge koje finansiraju OEBS i Arhus centar Novi Sad. Dokumentacija mora 

jasno prikazati usluge i iznose koje plaća svaki platilac, bez preklapanja troškova. 

Ponuđač treba da navede traženi avans, rokove plaćanja, uslove otkazivanja, smanjenja broja 

učesnika i nedolaska. 

Arhus centar Novi Sad ne preuzima obavezu rezervacije ili plaćanja samim prijemom ponude. 

6. Postupak nabavke 

Nabavka se sprovodi u otvorenom postupku prema Annex F smernicama WBF-a. Ponudu može 

dostaviti svaki zainteresovani hotel koji ispunjava uslove, bez obzira na to da li mu je poziv 

upućen e-mailom. 
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7. Period pružanja usluga 

Od 29. novembra do 1. decembra 2026. godine, prema navedenim terminima. 

8. Kriterijum za izbor 

Bira se ponuda sa najnižom ukupnom cenom među ponudama koje ispunjavaju sve 

objavljene administrativne i tehničke uslove i ne prelaze pojedinačne i ukupni maksimalni 

iznos. 

Ponuda mora obuhvatiti osnovni paket, dodatni polupansion i sve obavezne usluge. Delimične 

ponude, ponude koje ne dokazuju ispunjenost minimalnih uslova i ponude koje naplaćuju salu ili 

navedenu opremu neće biti prihvaćene. 

Arhus centar Novi Sad zadržava pravo da, uz dokumentovano obrazloženje, obustavi postupak 

bez izbora ako nijedna ponuda ne ispunjava uslove ili nastupe opravdane okolnosti koje 

onemogućavaju realizaciju nabavke. Odluka se saopštava svim ponuđačima. 

9. Dostavljanje ponuda 

Datiranu i potpisanu ponudu u PDF formatu, uz popunjen i potpisan Obrazac finansijske ponude, 

dostaviti na: 

aarhus.novisad@gmail.com 

Naslov poruke: „Ponuda za hotelske usluge u Podgorici – PN 8-143 / 1-2026“ 

Ponuda treba da sadrži podatke ponuđača, naziv i adresu hotela, tražene dokaze, opis usluga i 

potvrdu prihvatanja modela sa dva platioca, kao i uslove plaćanja, rezervacije i otkazivanja. 

Rok za ponude: 31. oktobar 2026. u 23.59. 

Rok za pitanja: 29. oktobar 2026. u 12.00. 

Svi termini su po lokalnom vremenu u Podgorici. Ponuda mora biti primljena do isteka roka. 

Zakasnele ponude neće biti razmatrane. Ponude se mogu dostaviti na lokalnom ili engleskom 

jeziku. 

Rok važenja ponude: najmanje 10 dana od isteka roka za dostavljanje. 

Pojašnjenja važna za pripremu ponuda i eventualno produženje roka objavljuju se uz javni poziv 

i dostavljaju svim pozvanim hotelima pod jednakim uslovima. 

Prilog: Obrazac finansijske ponude. 

Arhus centar Novi Sad                             Datum objave: 26. oktobar 2026. 
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